10. januar 2005
Information til leverandgrer om e lektronisk fakturering i Forsvaret.

Det er et lovkrav, at alle offentlige institutioner pr. 1. februar 2005 skal kunne modtage og
afsende fakturaer elektronisk i et OIOXML format. Fakturaer til og fra udlandet, herunder
ogsa medregnet Grgnland og Faergerne, er ikke omfattet af lovkravet. Yderligere
information om lovgrundlaget kan hentes pa @konomistyrelsens hjemmeside www.oes.dk.

Forsvaret vil hermed gerne ggre opmaerksom pa en raekke forhold som leverandgrerne
fremover skal veere opmaerksom pa, nar de sender en faktura til Forsvaret.

Forsvaret omfatter i denne forbindelse samtlige institutioner under Forsvarsministeriets
myndighedsomrade undtagen Beredskabsstyrelsen og Lodsreguleringsfonden.

Alle fakturaer skal veere pafart korrekt EAN-lokationsnummer (13 cifre).

Dette er en entydig postadresse, der sikrer at fakturaen modtages hos den korrekte
regnskabsmyndighed i Forsvaret. Leverandgren skal derfor altid sikre sig, at korrekt EAN-
lokationsnummer er pafart fakturaen. Oplysninger om korrekt EAN-lokationsnummer kan
indhentes hos kontaktpersonen ved den myndighed, der i det pagaeldende tilfeelde
handles med. Oplysninger om Forsvarets EAN-lokations numre vil endvidere snarest muligt
blive lagt ud pa Forsvarets myndigheders hjemmesider.

Fakturaer skal veaere pafart et indkgbsordrenummer, nar et sadan er oplyst.
Forsvarets myndigheder vil ikke i alle tilfeelde veere i stand til at oplyse et
indk@bsordrenummer. Safremt der er oplyst et indkabsordrenummer i forbindelse med
ordreafgivelsen, er det imidlertid meget vigtigt, at indkebsordrenummeret fremgar af
fakturaen.

Safremt der ikke er oplyst et indkabsordrenummer i forbindelse med ordreafgivelsen, sa er
det ligesa vigtigt, at feltet til indkgbsordrenummer ikke udfyldes.

Dette er en afvigelse fra det formelle krav om, at en faktura skal vaere pafart et
indkgbsordrenummer, men @konomistyrelsen er opmaerksom pa, at ikke alle offentlige
myndigheder vil veere i stand til at efterleve kravet til fulde pr. 1. februar 2005.

Alle fakturaer skal veere pafgrt en personreference.

Leverandgren skal derfor altid sikre sig, at fakturaen er pafgrt en personreference eller evt.
en anden reference, der gor det muligt at identificere, hvem i Forsvaret der er ansvarlig for
indkgbet. Korrekt personreference skal oplyses af kontaktpersonen ved den myndighed,
der i det pageeldende tilfeelde handles med. Leverandgren skal endvidere sikre sig, at det
er den fulde reference, der fremgar af fakturaen. Udover indkgbers navn vil der ofte ogsa
veere anfgrt et sakaldt stabsnummer.

Kontostreng skal ikke anfgres pa fakturaer til Forsvaret.

Bilag skal ikke sendes elektronisk, men som almindelig post.

Det skal i givet fald fremga af fakturaen, at bilag eftersendes. Bilag skal sendes til den
samme adresse, som den elektroniske faktura. Adressen vil kunne oplyses af
leverandgrens kontaktperson i Forsvaret og vil fremga, nar Forsvarets EAN-
lokationsnumre laegges ud pa internettet.



Samlefakturaer, der er relateret til flere indkgbsordrer, kan ikke leengere modtages.
En faktura skal saledes entydigt kunne relateres til én indkgbsordre. Forsvaret er
opmaerksom pa de problemer, det kan skabe for nogle af Forsvarets leverandgrer, men
det er ikke muligt systemmaessigt at handtere elektroniske samlefakturaer. Fakturaer pa
delleveringer vil fortsat kunne handteres.

Fakturaer relateret til labende kontrakter indgaet fer 1. februar.

Disse fakturaer skal senest pr. 31. december 2005 fremsendes elektronisk. Safremt
aftalen indeholder klausuler om, hvorledes regninger skal fremsendes, skal leverandgren
og Forsvaret indbyrdes aftale, hvornar elektronisk fremsendelse skal ske. Indeholder
aftalen ingen klausuler om, hvorledes regninger skal fremsendes, vil Forsvaret umiddelbart
kunne stille krav om, at fakturering skal ske elektronisk.

Forsvarets valg af VANS-leverandar.

Den elektroniske transport af fakturaer mellem leverandgrer og kunder varetages af
VANS-leverandgrer. Forsvaret har valgt DanNet som sin VANS-leverandgr. Leverand grer
behgver ikke at anvende samme VANS-leverandagr som kunden, idet VANS-leveran-
dagrerne via en feelles database over aktive EAN-lokationsnumre vil kunne videresende
fakturaen til kundens VANS-leverandar.

Lees Ind.

Leverandgrer, der ikke selv er i stand til at afsende en elektronisk faktura kan benytte et
sakaldt "Lees Ind™-bureau, der kan konvertere en papirfaktura til en elektronisk faktura i
OIOXML-format. Der er udpeget to certificerede "Laes Ind"-bureauer, JWN Data og Data
Scanning, som sma og mellemstore virksomheder vil kunne benytte gratis.

Yderligere informationer om elektronisk fakturering kan hentes pa www.virk.dk.

Vores EAN-lokationsnummer er:

Myndighedens navn EAN-lokationsnummer

SOVARNETS OPERATIVE KOMMANDO | 5798000201477
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